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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado com o objetivo de colocar a disposicao do
académico, que ingressa no curso superior, um instrumental cientifico

metodoldgico basico para o seu estudo universitario.

Quando foi introduzida a disciplina metodologia cientifica nos curriculos
dos cursos de graduagao, no inicio da década de 1970, a bibliografia nesse

campo era escassa e orientada para a Filosofia das Ciéncias.

Com a dificuldade por parte dos alunos ao tema abordado sentiu-se a
necessidade de simplificar de maneira clara e objetiva o contelido cientifico da
disciplina para colocar o estudante, oriundo da escola secundaria, em condigdes
de seguir um curso de nivel superior, melhorando a apresentacao dos trabalhos
escolares e, sobretudo, elevando o seu nivel de aperfeicoamento aos estudos,
despertando um senso critico susceptivel de coloca-lo em condigbes de reagir,

de ser ativo e de participar das atividades académicas.
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1 TRABALHOS CIENTIFICOS

De acordo com a NBR14724:2005 s3o trabalhos cientificos as teses,
dissertacOes, monografias, projetos de pesquisas, relatorios técnico-cientificos e
trabalhos ou relatorios académicos. Para efeito deste manual seguem as

seguintes definigdes:

1.1 Tese

E o trabalho que apresenta maior complexidade de todos os trabalhos
cientificos. E o resultado de um estudo cientifico ou uma pesquisa experimental
de tema Unico, original e bem delimitado. E feita sob a orientagdo de um
pesquisador doutor, visando a obtencdo do titulo de DOUTOR e dos titulos

académicos de LIVRE DOCENCIA e PROFESSOR TITULAR (UECE, 2005).

1.2 Dissertacao

Trabalho que apresenta o resultado de um estudo experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema Unico e delimitado em

sua extensao, com o intuito de reunir, analisar e interpretar informagoes.



Também é feita sob a orientagdo de um professor doutor, visando a obtencao

do titulo de MESTRE.

1.3 Trabalhos Académicos (trabalho de conclusao de curso — TCC,
trabalho de graduacao interdisciplinar — TGI, trabalho de conclusao de

curso de especializacao e/ou aperfeicoamento)

E o relato exaustivo de um problema ou tema especifico, investigado
cientificamente. O trabalho de pesquisa pode ser denominado monografia tanto
para obtencdo de titulo de ESPECIALISTA ou para trabalho de conclusdo de

curso, quando é apresentado para a conclusdo do curso de GRADUAGAO.

2 LEITURA

Através da leitura fica evidente o grande enriquecimento do vocabulario
do leitor nos mais variados campos do conhecimento. Ele podera fazer o
confronto das varias idéias expressas pelos mais variados autores, tirando suas
proprias conclusdes ou submetendo-se a um elenco maior de duvidas, que o

levara a maiores reflexdes.

2.1 Objeto da leitura

No mundo atual é muito importante que as pessoas estejam sempre bem
informadas; dai a necessidade da leitura de livros e periddicos, tais como

jornais e revistas.



Para simples leitores, o objetivo da leitura muitas vezes € simplesmente

manter-se ocupado, lendo textos sem qualquer compromisso.

Para o académico que deseja se aprofundar na pesquisa a leitura toma
outra conotacdo, ela tem o objetivo a descoberta, o acréscimo de saber, a

busca do esclarecimento a respeito de problemas e dividas existentes.

2. 2 Fases da leitura

a) De reconhecimento ou prévia: leitura rapida, cuja finalidade é
procurar um assunto de interesse ou verificar a existéncia de
determinadas informacgdes. Faz-se olhando o indice ou sumario,

verificando os titulos dos capitulos e suas subdivisoes;

b) Exploratoria ou pré-leitura: leitura de sondagem, tendo em vista
localizar as informacgdes, uma vez que ja se tem conhecimento de sua
existéncia. Examina-se a pagina de rosto, a introdugao, o prefacio, as

“orelhas” e a contracapa, a bibliografia e as notas de rodapé;

c) Seletiva: leitura que visa a selecao das informacdes mais
importantes relacionadas com o problema em questdao. A selecao
consiste na eliminacao do supérfluo e concentracao em informagoes

verdadeiramente pertinentes ao nosso problema;

d) Reflexiva: mais profunda do que as anteriores, esta se refere ao
reconhecimento e a avaliacao das informacOes, das intencbes e dos

propositos do autor.

e) Critica: avalia as informagbes do autor. Implica saber escolher e
diferenciar as idéias principais das secundarias, hierarquizando-as

pela ordem de importancia;



f) Interpretativa: trata-se de uma associacdao de idéias, transferéncia
de situacOes e comparacao de propdsitos, mediante os quais
seleciona-se apenas o que é pertinente e Util, o que contribui para

resolver os problemas propostos por quem efetua a leitura;

g) Explicativa: leitura com o intuito de verificar os fundamentos de
verdade enfocados pelo autor (geralmente necessaria para a redacao

de monografias ou teses).

2.3 Regras para facilitar a leitura

a) Sublinhar: o leitor devera sublinhar todas as informacdes
importantes ou convincentes relacionadas ao seu objetivo. Essa
anotacao pode ser feita em forma de circulo em volta de palavras ou

frases-chave.

b) Linhas verticais na margem: quando o paragrafo a ser assinalado
for longo demais, € comum a utilizacdo de linhas verticais na
margem, normalmente do lado esquerdo da pagina do livro. Isso é

utilizado também para ressaltar afirmacOes ja sublinhadas.

c) Asterisco ou outros sinais na margem: a finalidade destas
anotacdes na margem € colocar em evidéncia as afirmagoes
consideradas importantes para o entendimento do texto. O leitor nao
devera abusar dessas anotacdes, reservando-as somente para aquilo
qgue for realmente significativo. Para facilitar a localizacao dessas
anotacdes € comum que o leitor use marcadores de pagina, que

podem ser tiras de papel ou dobras na respectiva pagina.

d) Nimeros na margem: para assinalar uma seqiiéncia de afirmacoes
ou proposicoes, o melhor critério € numera-las numa ordem
sequencial, segundo a ordem em que surgem. Pode também ser

utilizado o critério de colocar o nimero da pagina onde os assuntos



evidenciados ja foram citados ou discutidos. Dessa forma, o leitor

podera fazer o confronto das opinides do autor.

e) Outras anotagdes: a efetiva posse do livro da-se mediante
anotacdes relativas as dividas que surgem na leitura. Essas
anotacdes sao efetuadas nos espacos disponiveis para utilizacao,
sendo 0 mais comum 0 espaco junto a margem superior € a margem

inferior do livro.

2.4 Organizacao do resultado da leitura

2.4.1 Fichamento

A vantagem de se utilizar o método de fichamento para a documentagao
dos dados estd na possibilidade de obter-se a informacdo precisa, na hora
exata. Além disso, pela facilidade de manuseio, remocdo, renovacao ou
acréscimo de informacdes, o uso de fichas é indispensavel na tarefa de
documentacao bibliografica. As fichas ocupam pouco espaco, podem ser
facilmente transportadas e possibilitam a ordenacao do material relativo a um

tema, facilitando a elaboracao dos trabalhos.

Podem-se usar fichas de tamanho pequeno, médio e grande. As de
tamanho pequeno (7,5 x 12,5cm) sdo adequadas para indicacoes bibliograficas.
As de tamanho médio (10,5 x 15,5cm) comportam algumas anotagdes, como,
por exemplo, 0 sumario, uma apreciagao ou anotagdes sucintas sobre a obra.
As fichas de tamanho grande (12,5 x 20,5cm) permitem maior nimero de
anotacOes, como nos resumos de obras, planos de trabalho, esboco etc. A
opcao entre o tamanho das fichas fica a critério do aluno, que levara em conta

sua maior adaptagao a esses varios modelos.

Algumas normas devem ser observadas para que as fichas cumpram sua

finalidade de facilitar o trabalho cientifico. Toda ficha deve trazer indicacoes



precisas de seu conteudo e, as vezes, de sua finalidade. Essas indicacdes dizem

respeito a estrutura.

2.4.2 Estrutura das fichas

Titulo da ficha - titulo genérico e assunto, no alto, a direita.
Exemplo:
METODOLOGIA CIENTIFICA
TRABALHOS DE POS-GRADUACAO: ARTIGO

Referéncias — com indicacdo do autor, obra, local, editora e data. Deve ser

repetida em todas as fichas, no caso de serem necessarias duas ou mais.

Exemplo:

VARGAS, Milton. Metodologia da pesquisa tecnoldgica. Rio de Janeiro:
Globo, 1985. p . 228-230.

Corpo da ficha — refere-se a seu contetdo: resumo, esquema, transcrigao de
trechos selecionados para citagoes, apreciagoes, ideias sugeridas pelas leituras,
comentarios etc. Nas fichas para citagcdes, transcreve-se fielmente o trecho
selecionado, anotando-se o numero da pagina da qual foi retirado. Os

comentarios e apreciacdes devem ser breves, mas claros.

No caso do exemplo acima, o corpo da ficha conteria um resumo do
texto sobre a elaboracao dos artigos tecnoldgicos, segundo o autor indicado no

cabecalho.

Numeracao — quando as anotacOes ultrapassarem o espaco de uma ficha,
utilizam-se quantas forem necessarias, tendo-se o cuidado de ndo escrever no
verso e numerar as fichas, de preferéncia no alto, a direita. Essas precaucoes
sao necessarias, pois escrever no verso da ficha mais confunde que facilita o
trabalho. A numeracao é indispensavel, para assegurar a seqiiéncia das

anotacoes.



Indicacao da obra — Deve-se pensar que as fichas, depois de utilizadas para a
realizacao de um trabalho, poderao ser novamente empregadas na vida
académica ou profissional. Dessa forma, é desejavel a indicacdo da obra, quer
para estudos e pesquisas em disciplinas especificas, quer para estudantes de

determinada area.

Local — E possivel que, depois de fichada uma obra, haja necessidade de voltar
a consulta-la. Assim, é também importante a indicagdo do local em que se acha

disponivel o material.

2.4.3 Tipos de fichas

a) Ficha de resumo: apresenta uma sintese bem clara das idéias principais

do autor ou um resumo dos aspectos essenciais da obra. Caracteristicas:

e Nao é um sumario ou indice das partes componentes da obra, mas

exposicao abreviada das idéias do autor;

e Nao é transcricao, como na ficha de citacdes, mas é elaborada pelo leitor,

com suas proprias palavras, sendo mais uma interpretacdo do autor;

e Nao precisa obedecer estritamente a estrutura da obra: lendo a
obra, o estudante vai fazendo anotagdes dos pontos principais. Ao final,

redige um resumo, contendo a esséncia do texto.

b) Ficha de citagdes: consiste na reproducao fiel de frases ou sentencas
consideradas relevantes ao estudo em pauta. Devem-se observar os

seguintes cuidados:

e Toda citacdo tem de vir entre aspas. E através desse sinal que se
distingue uma ficha de citacOes das de outro tipo. Além disso, a colocacao
das aspas evita que, mais tarde, ao utilizar a ficha, se transcreva como do

fichador os pensamentos nela contidos;



ApoOs a citacdo, deve constar o nimero da pagina de onde foi
extraida. Isso permitird a posterior utilizacdo no trabalho, com a correta
indicacao bibliografica;

A transcricao tem de ser textual. Isso inclui os erros de grafia, se

houver. Apds eles, coloca-se o termo sic (assim mesmo, tal qual), em

minUsculas e entre parénteses ou colchetes;

A supressao de uma ou mais palavras deve ser indicada, utilizando-
se, no local da omissao, trés pontos, precedidos e seguidos por espaco, no

inicio ou final do texto e entre parénteses, no meio;

A supressio de um ou mais paragrafos também deve ser

assinalada, utilizando-se uma linha completa de pontos;

A frase deve ser complementada, se necessario: quando se extrai
uma parte ou paragrafo de um texto, este pode perder seu significado,
necessitando de um esclarecimento, o qual deve ser intercalado, entre

colchetes;

Quando o pensamento transcrito é de outro autor, tal fato tem de
ser assinalado. Muitas vezes o autor fichado cita frases ou paragrafos
escritos por outra pessoa. Nesse caso, € imprescindivel indicar, entre

parénteses, a referéncia bibliografica da obra da qual foi extraida a citagao.

Ficha de esbogo: nessa ficha, o pesquisador vai fazer as anotacdes das
idéias principais do autor de forma mais detalhada que a elaborada na ficha
de resumo, lendo pagina por pagina, ressaltando os principais aspectos com

a devida anotacdo do nimero de pagina numa coluna a esquerda da ficha.

d) Ficha critica ou analitica: consiste na explicitacdo ou interpretacao critica

pessoal das idéias expressas pelo autor, ao longo de seu trabalho ou parte

dele. Pode apresentar:

Comentario sobre a forma pela qual o autor desenvolve seu trabalho, no

que se refere aos aspectos metodoldgicos;

Analises criticas do contelido, tomando como referencial a propria

obra;



o Interpretacao de um texto obscuro para torna-lo mais claro;
e Comparacao da obra com outros trabalhos sobre o mesmo tema;

o Explicitacdao da importancia da obra para o estudo em pauta.



Exemplos de fichas:

1
COMUNICAGAO
LINGUAGEM E COMUNICACAO

PENTEADO, J. Roberto Whitaker. A técnica da comunicacdo humana. 8. ed.
Séo
Paulo:Pioneira, 1982. Cap. 2: A linguagem na comunicagdo humana. p. 31-65.

RESUMO

D16.0.0.9.0.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.¢
XXXXXXXX
D16:0.0.0.9.9.9.9.0.0.40.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9.9. 9.4
D.0:0.0:0,0.0.9,0,0.0.0.0.0.9,0,0,0.0.0.9.9,0,0.0.0.0.9.9.0,0.0009.90.000090900000909900000909000000900000
XXXXXXXXXX XX XXXXXXXXXXXX

2
COMUNICAGAO

LINGUAGEM E COMUNICACAO

PENTEADO, J. Roberto Whitaker. A técnica da comunicacdo humana. 8. ed.
Séo
Paulo:Pioneira, 1982. Cap. 2: A linguagem na comunicagao humana. p. 31-65.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXKXXXXXXXXXX
X

),0,0,0,.0,:0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.000000000,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,00000000000000000000004
XX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXXKXXXKXXXXKX.

Indicada para estudantes de Comunicag¢ao Social
Biblioteca Publica Municipal De Foz do Iguagu

Exemplos de fichas de transcricao para citagoes:



O QUE E INTELIGENCIA ARTIFICIAL
A INTELIGENCIA ARTIFICIAL E A FILOSOFIA

TRANSCRIGOES PARA CITACOES

TEIXEIRA, Joado de Fernandes. O que ¢ inteligéncia artificial. Sdo Paulo:
Brasiliense, 1990.

"Para os pesquisadores da inteligéncia artificial (e que daqui por diante
abreviaremos por |.A.), a mente humana funciona como um programa de
computador.” p. 10

“‘Descartes (1596-1650), criador da filosofia moderna, argumentou que
os autdbmatos, por mais bem construidos que fossem, jamais se igualariam
aos seres humanos em termos de suas habilidades mentais.” p. 18

“ . 0 modo como estdo dispostas as células do nosso cérebro
(neurbnios), ligadas através de fios nervosos musculares, é semelhante ao
circuito elétrico de um computador eletrénico.” P. 24

‘O verdadeiro espirito da pesquisa em |.A. consiste em usar seus
métodos para ampliar o conhecimento que temos acerca de nossa proépria
mente. “p. 73

e Destina-se a filésofos, linguistas, psicologos, programadores e cientistas de
todo o mundo; pode ser util também nas areas de ciéncias exatas e
tecnoldgicas.

O original pode ser encontrado na Biblioteca Mario de Andrade.

Exemplos de fichas de esbocgo:

LINGUA PORTUGUESA
LINGUA E CULTURA

CAMARA JR., J. Mattoso. Dispersos. 2.ed. Rio de Janeiro: FGV, 1975. Cap.2:
Lingua e cultura, p. 265.

54. O autor prefere definir cultura do ponto de vista filolégico, ou
seja, abordando a origem do termo : cultura < civilisation < politesse <
humanitas. Humanitas> caracteriza o humano, em oposi¢cao ao animal.

55. Cultura é, nesse caso, o conjunto do que o homem criou na base das
suas faculdades humanas: abrange o mundo fisico e o mundo biologico.

56. A lingua é considerada como parte da cultura, mas, a0 mesmo
tempo, como seu reflexo.



Exemplo de ficha critica ou analitica:

METODOLOGIA CIENTIFICA
ELABORAGCAO DOS TRABALHOS

BARRAS, Robert. Os cientistas precisam escrever. guia de redacao para

cientistas, engenheiros e estudantes. Trad. L. Novaes e L. Hegenberg. Sao

Paulo : T. A. Queiroz, EDUSP, 1979. p. 218
Apresenta indicagdes de como fazer anotagdes e preparar comunicagoes
escritas e orais. Sugere técnicas de leitura e métodos para a apresentacao de
relatdrios, teses, seminarios, conferéncias e palestras. Indica normas para a
inclusdo de tabelas, graficos, fotos e outros processos de ilustracdao nos
trabalhos. Por isso é muito Util principalmente para estudantes de
engenharia. Estilo leve, agradavel. As ilustragdes tendem para o humor.

e Indicado para a disciplina de Metodologia Cientifica.
e Biblioteca Marco Maciel.

2.4.4 Indicacoes bibliograficas

A indicacdo da obra consultada, com referéncias bibliograficas completas,

€ necessaria para compor o cabegalho da ficha.

Referéncia bibliografica é definida como: “Conjunto de elementos que
permitem a identificacao, no todo ou em parte, de documentos impressos ou

registrados em diversos tipos de material”. (ABNT — NBR 6023).

N3o se ha de confundir referéncia bibliografica com bibliografia, que é

uma lista de referéncias bibliograficas.

A referéncia bibliografica pode aparecer:
a) no corpo do trabalho;

b) parte no texto, parte no rodapé;



c) em nota de rodapé ou no final do texto;
d) em lista bibliografica;

e) no cabecalho de fichas de resumos ou resenhas.

Os elementos essenciais de uma referéncia bibliografica sdo:

Autor — SOBRENOME em maiusculas, virgula, nome com as iniciais em

mailsculas ou abreviadamente, sé as iniciais, ponto.

Quando sao dois ou trés autores, os nomes sao separados por ponto e virgula,

seguindo a mesma ordem: sobrenome, nome.

Para indicar mais de trés autores, anota-se o primeiro nome e

acrescenta-se a expressao latina et al. ou e outros.

Titulo da obra - grifado, italico, mailsculo ou sublinhado, ponto. O titulo deve
ter apenas a letra inicial e os nomes proprios em maiusculas. Considera-se grifo
o emprego de qualquer tipo diferenciado: bold, /td/ico, outro tipo de escrita

etc.

Edicao — indica-se a edicdo, a partir da segunda, em numeros arabicos, sem

ordinal e de forma abreviada: 5.ed.

Local da publicacdao — o nome da cidade nao pode ser abreviado. Caso
existam cidades com o mesmo nome em Estados ou paises diferentes, anota-se

o Estado ou pais, seguindo-se dois pontos.
Exemplo: Vicosa, MG: / Vigosa, RN: , San Juan, Chile: / San Juan, Porto Rico:

Editora - o nome da editora aparece apds os dois-pontos, sem a razao social,
parentescos etc. (Companhia, Filhos, & Irmaos, Livraria, Papelaria) e pode ser
abreviado: FGV (Fundacao Getulio Vargas); EDUSP (Editora da Universidade de
Sao Paulo);

Ex.: J. Olympio (e nao — Editora José Olympio Ltda.).

Data - o ano da publicacdao escreve-se com algarismos arabicos, sem ponto no

milhar; virgula antes e ponto depois.



2.4.5 Organizacao de ficharios

As fichas sdo arquivadas horizontalmente em ficharios ou caixas de
tamanho adequado. A organizacao dos ficharios faz-se pela classificacdo das
fichas em ordem alfabética de assuntos ou de autores. Nunca se misturam
assuntos e autores; cada ficha deve conter um assunto relativo a um autor. As

fichas de titulos e de assuntos devem ser separadas em ficharios distintos.

Em cada fichario pode-se fazer a separacdo da ordem alfabética das
fichas (assuntos ou autores) por meio de uma ficha-guia. Esta ficha tem uma
“pestana”, isto €, um dos cantos mais altos, para receber a indicacdo do
assunto, segundo consta no cabegalho, ou do sobrenome do autor ou da letra
do alfabeto. A ficha-guia pode ser de cor diferente das demais, para dar

destaque.

3 RESUMO
3.1 Resumo: a Norma NBR 6028:2010

A Norma NBR 6028, da Associacdao Brasileira de Normas Técnicas, define
resumo como “apresentacao concisa dos pontos relevantes de um texto”. Uma

apresentagdo sucinta, compacta, dos pontos mais importantes de um texto.

Esta definicdo pode, no entanto, ser melhorada: resumo €& uma
apresentacdo sintética e seletiva das idéias de um texto, ressaltando a
progressao e a articulagao delas. Nele deve aparecer as principais idéias do

autor do texto.

O resumo abrevia o tempo dos pesquisadores; difunde informagdes de tal
modo que pode influenciar e estimular a consulta do tempo completo. Em sua

elaboragdo, devem-se destacar quanto ao contetdo:

e O assunto do texto;



e O objetivo do texto;
e A articulagdo das idéias;
e As conclusoes do autor do texto objeto do resumo.

Formalmente, o redator do resumo deve atentar para alguns

procedimentos:
e ser redigido em linguagem objetiva;
e evitar a repeticao de frases inteiras do original;

e respeitar a ordem em que as idéias ou fatos sdo apresentados.

Finalmente, o resumo:

e nao deve apresentar juizo valorativo ou critico ( que pertencem a outro tipo

de texto, a resenha);

e deve ser compreensivel por si mesmo, isto &, dispensar a consulta ao

original.
Para o pesquisador o resumo é um instrumento de trabalho.

Sao partes constantes de um resumo: natureza da pesquisa realizada,
resultados e conclusbes. Também devem ser destacados o valor e a

originalidade das descobertas realizadas.

Um resumo pode ter variadas formas: apresentar apenas um sumario das
idéias do autor, narrar as ideias mais significativas, condensar o contetdo de tal
modo que dispense a leitura do texto original. Um resumo também pode ser
interpretativo, apresentar critica das ideias do autor. Neste caso, sera chamado

de resenha.

Os procedimentos para realizar um resumo incluem, em primeiro lugar,
descobrir o plano da obra a ser resumida. Em segundo lugar, a pessoa que o
esta realizando deve responder, no resumo, a duas perguntas: o que o autor

pretende demonstrar? De que trata o texto? Em terceiro lugar, deve-se ater as



idéias principais do texto e a sua articulacdo. Muito importante nesta fase é
distinguir as diferentes partes do texto. A fase seguinte é a de identificagao de

palavras-chaves. Finalmente, passa-se a redacao do resumo.

A norma da ABNT classifica os resumos em indicativo, informativo,

informativo/indicativo, critico ou recensao.

a) Resumo indicativo caracteriza-se como sumario narrativo que elimina
dados qualitativos e quantitativos, mas ndo dispensa a leitura original. E
conhecido também como descritivo. Refere-se as partes mais importantes do

texto. Exemplo:

ROCCO, Maria Thereza Fraga. Crise na linguagem: a redacao no vestibular. Sao
Paulo: Mestre Jou, 1981. 284p.

Estudo realizado sobre redagdes de vestibulandos da FUVEST. Examina
os textos com base nas novas tendéncias dos estudos da linguagem, que
buscam erigir uma gramatica do texto, uma teoria do texto. S3o objeto de seu
estudo a coesao, o cliché, a frase feita, o “nao-texto”e o discurso indefinido.
Parte de conjecturas e indagacOes apresenta os critérios para a analise,

informacgdes sobre o candidato, o texto e farte exemplificacao.

b) Resumo informativo é também conhecido como analitico. Pode dispensar
a leitura do texto original. Deve salientar objetivo da obra, métodos e técnicas
empregados, resultados e conclusdes. Evitem-se comentarios pessoais € juizos

de valor. Exemplo:

ROCCO, Maria Thereza Fraga. Crise na linguagem: a redacao no vestibular. Sao
Paulo: Mestre Jou, 1981. 284p.

Examina 1.500 redacdes de candidatos a vestibulares (1978), obtidas da
Fuvest. O livro resultou de uma tese de doutoramento apresentada a USP em

maio de 1981. Obijetiva caracterizar a linguagem escrita dos vestibulandos e a



existéncia de uma crise na linguagem escrita, particularmente desses
individuos. Escolheu redacdes de vestibulandos pela oportunidade de obtencao
de um corpus homogéneo. Sua hipdtese inicial € a existéncia de uma possivel
crise na linguagem e, através do estudo, estabelecer relacoes entre os textos e
0 nivel de estruturagdo mental de seus produtores. Entre os problemas,
ressaltam-se a caréncia de nexos, de continuidade e quantidade de
informagOes, auséncia de originalidade. Também foram objeto de analise
condicOes externas como familia, escola, cultura, fatores sociais e econdmicos.
Um dos critérios utilizados para a analise é a utilizagao do conceito de coesao. A
autora preocupa-se ainda com a progressao discursiva, com o discurso
tautoldgico, as contradigOes logicas evidentes, o nonsense, os clichés, as frases
feitas. Chegou a conclusdo de que 34,8% dos vestibulandos demonstram
incapacidade de dominio dos termos relacionais; 16,9% apresentam problemas
de contradicdes logicas evidentes. A redundancia ocorreu em 15,2% dos textos.
O uso excessivo de clichés e frases feitas aparece em 69,0% dos textos.
Somente em 40 textos verificou-se a presenca de linguagem criativa. As vezes
o discurso estrutura-se com frases bombasticas, pretensamente de efeito.
Recomenda a autora que uma das formas de combater a crise estaria em se
ensinar a refazer o discurso falho e a buscar a originalidade, valorizando o

devaneio.

Segundo a NBR 6028:2003, da Associacao Brasileira de Normas
Técnicas, deve-se evitar o uso de paragrafos no meio do resumo. Portanto, o

resumo €é constituido de um sé paragrafo.

c) Resumo informativo/indicativo combina os dois tipos anteriores. Pode
dispensar a leitura do texto original quanto as conclusdes, mas nao quanto aos

demais aspectos tratados.

d) Resumo critico, também denominado recensao ou resenha, é redigido por

especialistas e compreende analise e interpretacdao de um texto.



3.2 Regras gerais de apresentacao

O resumo deve apresentar o objetivo, o método, os resultados e as
conclusdes do trabalho. Recomenda-se o uso de paragrafo Unico e usar o verbo

na terceira pessoa do singular.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao PALAVRAS-CHAVE; separadas entre si por ponto e finalizadas

também por ponto.

O resumo deve conter de 150 a 500 palavras para os trabalhos
académicos (teses, dissertacoes, trabalho de conclusdo de curso e relatérios

técnico-cientificos).

4 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO NBR 14724:2010

A estrutura fisica de um trabalho académico é composta das seguintes

partes: elementos pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

ESTRUTURA ELEMENTOS NBR/ABNT CORPO DO
DOCUMENTO
Capa 14724 Obrigatorio
Lombada 14724 Opcional
Folha de Rosto 14724 Obrigatoria
Errata 14724 Opcional
Folha de Aprovagéao 14724 Obrigatéria
Dedicatéria 14724 Opcional
PRE-TEXTUAIS Agradecimentos 14724 Opcional
Epigrafe 14724 Opcional




Resumo na Lingua 6028 Obrigatério
Vernacula
Resumo em Lingua 14724 Obrigatério
Estrangeira
Lista de llustracdes 14724 Opcional
Lista de Tabelas 14724 Opcional
Lista de Abreviaturas 14724 Opcional
Lista de Simbolos 14724 Opcional
Sumario 6027 Obrigatério
TEXTUAIS Introducgéao 6027 Obrigatério
Desenvolvimento 6027 Obrigatério
Concluséo 6027 Obrigatério
POS-TEXTUAIS | Referéncias 6023 Obrigatério
Glossario 6023 Opcional
Apéndices 6023 Opcional
Anexo(s) 6023 Opcional
Olindice(s) 6034 Opcional




4.1 Elementos pré-textuais

4.1.1 CAPA (Obrigatdrio) - € a protecao externa do trabalho e deve conter

os elementos necessarios a sua identificacao:

nome da instituicao;

e nome do curso;

« nome do autor; (AGORA VEM ANTES DO TiTULO)
e titulo do trabalho — subtitulo se houver;

e local

e data(ano).

4.1.2 LOMBADA (Opcional) — O nome do autor deve ser impresso
longitudinalmente do alto para o pé da lombada, o titulo do trabalho deve ser

impresso da mesma forma que a do nome do autor.

4.1.3 FOLHA DE ROSTO (Obrigatorio) — A folha de rosto deve conter os

seguintes elementos:

e Nome completo do autor: em trabalhos cientificos ndao é permitida a

utilizacdo de pseudonimos ou apelidos.

o Titulo do trabalho: deve ser claro, preciso e objetivo, definindo e
limitando com exatidao o assunto tratado. As palavras escolhidas devem ser
representativas do tema, visando auxiliar a indexacao do documento e sua
posterior divulgacdao. Pode ser complementado por um subtitulo, cuja

subordinacao ao tema deve ficar evidente.

e Texto da apresentacao: o qual deve conter as seguintes informacgoes:
especificacao do tipo de trabalho (TCC, Monografia, Dissertacao ou Tese);

unidade e instituicdo a qual sera submetido; orientador; titulo académico



pretendido (bacharel, licenciado, especialista, mestre, doutor, livre-

docente); area e, se for o caso, area de concentracao.

e Nome do Orientador, precedido da palavra “Orientador”.

¢ Co-orientador (se houver) precedido da palavra “Co-orientador”;
e Local

e Data(ano)

4.1.4 ERRATA (Se necessario) - Deve ser utilizada quando se detectam
erros de qualquer natureza apds o trabalho estar pronto. Se houver
necessidade de sua inclusao, deve ser inserida logo apds a folha de rosto, na

seguinte disposicao:

EXEMPLO: Pagina 12 linha 4
Onde se Ié: A gastrectomia é o melhor tratamento para ...

Leia-se: A gastrectomia ndo é o melhor tratamento para ...

4.1.5 FOLHA DE APROVACAO (Obrigatério em Dissertacoes e Teses) —
Deve conter o nome do autor, do titulo e subtitulo por extenso, natureza,
objetivo, nome da instituicdo a que é submetida, data de aprovacdao, nome e

titulacao dos membros componentes da banca examinadora e suas assinaturas.

4.1.6 DEDICATORIA E AGRADECIMENTOS (opcionais) - Caso incluidos,
devem ser dirigidos apenas aos que realmente contribuiram na elaboracdo do
trabalho. Os agradecimentos as instituicdes responsaveis pelo apoio financeiro

podem figurar em pagina a parte.



4.1.7 RESUMO NA LINGUA VERNACULA (Obrigatorio)- E a apresentacdo
dos pontos relevantes do trabalho, ressaltando o objetivo, método empregado,

resultados e conclusdes, conforme NBR-6028:2003, citada anteriormente.

4.1.8 RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA (Obrigatorio em
Dissertacoes e Teses) — digitado em folha separada (em inglés Abstract, em
espanhol Resumen, em francés Resume). Segue a mesma norma do resumo na

lingua portuguesa.

4.1.9 LISTAS — E a enumeracdo de elementos selecionados do texto: figuras,
tabelas, abreviaturas, simbolos, na ordem de sua ocorréncia e com indicacao de

pagina._Podem ser de: figuras, tabelas, abreviaturas e simbolos.

e Listas de figuras: havendo necessidade, as figuras (graficos, laminas,
fotografias etc.) serdo relacionadas em lista a parte, em que deverao constar:
numero da figura, legenda e pagina. A numeragdo podera ser Unica ou

especifica por tipo de material.

e Lista de tabelas: A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a

ordem em que aparece no texto.
Os itens da lista devem ser acompanhados do respectivo nimero de pagina.

e Lista de abreviaturas: as abreviaturas poderao ser relacionadas em lista,
acompanhadas de seus respectivos significados. Quando forem pouco
numerosas, serao definidas na primeira vez em que forem mencionadas no

texto.

e Lista de simbolos: ao simbolos também poderdo ser enumerados em lista a
parte, acompanhados de seus respectivos significados. As abreviaturas e
simbolos devem ser recomendados pela International Organization for
Standardization, pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e/ou

pelos 6rgaos normativos ou cientificos de competéncia na area.



4.1.10 SUMARIO NBR6027:2003 (Obrigatério) — é a relacdo das
principais divisdes e subdivisdes de um trabalho, na mesma ordem em que se
encontram no texto, e com indicacdo da pagina inicial correspondente. Deve
figurar como ultimo elemento pré-textual. As secoes devem ser numeradas em
algarismos arabicos, utilizando o sistema de numeragao progressiva a partir da
Introducdo até Referéncias Bibliograficas. Os elementos pré-textuais ndo devem
aparecer no sumario. Nao se deve confundir sumario com indice (enumeracao
detalhada dos assuntos, nomes de pessoas, nomes geograficos,
acontecimentos, etc., com a indicacao de sua localizacao no texto) ou com lista
(enumeragao de elementos selecionados do texto, tais como datas, ilustragoes,

exemplos, tabelas etc., na ordem de sua ocorréncia).

4.2 Elementos Textuais ou texto

E o texto ou corpo do trabalho e compde-se de introducdo, desenvolvimento e

conclusoes.

4.2.1 INTRODUGAO - Parte inicial do trabalho que deve fornecer uma visdo
global da pesquisa realizada, apresentando o tema, a delimitacao do assunto
abordado, a justificativa. Deve incluir a apresentacao do problema especifico da
pesquisa, seus objetivos e hipdteses e outros elementos necessarios para situar

o tema do trabalho.

4.2.2 DESENVOLVIMENTO - corresponde ao corpo do trabalho e sera
estruturado conforme as necessidades do plano definitivo da obra. E a parte
mais extensa e visa apresentar os resultados da pesquisa. Divide-se geralmente
em secOes (capitulos) e subsecbes(subcapitulos) que variam em fungdo da

natureza do conteudo.



Comumente estas etapas sdo: Fundamentacdo tedrica ou revisao de
literatura, Metodologia da pesquisa, Andlise de Dados e Apresentacdao dos

Resultados. As obras citadas devem constar na lista de referencias.

4.2.3 CONCLUSAO - (ltima parte do trabalho sendo a menos extensa,
porquanto nao admite nenhum fato, nenhum argumento novo. Consiste na
sintese interpretativa dos principais argumentos expostos no desenvolvimento
salientando a extensao e os resultados de sua contribuicao, bem como seus
méritos. Deve basear-se em dados comprovados, e estarem fundamentados
nos resultados e na discussdo do texto, contendo deducdao ldgicas

correspondentes aos objetivos do trabalho.

4.3 Elementos Pds-textuais

4.3.1 REFERENCIAS (Obrigatorio)- referem-se aos titulos efetivamente
consultados pelo autor e ndo a bibliografia existente sobre o assunto. As
normas para a apresentacao de referéncias bibliograficas estao definidas pela

Associagao Brasileira de Normas e Técnicas (NBR 6023:2002).

4.3.2 APENDICE (Opcional) - s3o documentos redigidos pelo préprio autor
com a finalidade de complementar seu trabalho. O termo APENDICE deve ser
escrito em letras mailsculas, centralizado e em negrito. Sao identificados por

letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Exemplo:

APENDICE A — Questionario sobre o uso de drogas na adolescéncia — Foz do
Iguacu, 2018.

APENDICE B — Termo de consentimento de participacao da pesquisa sobre o

uso de drogas na adolescéncia — Foz do Iguacu, 2018.



4.3.3 ANEXOS (opcional)- sao documentos que complementam o trabalho,
justificando ou ilustrando um raciocinio. Sao elementos que ndo foram
elaborados pelo proprio autor. Os recortes de revistas e jornais, estatutos, leis,
decretos, cartazes e folhetos sao comumente apresentados nos anexos. A
paginacdo deve ser continua a do texto principal. O termo ANEXO deve ser
escrito em letras mailsculas, centralizado e em negrito. Sdo identificados por

letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.
Exemplo:
ANEXO A — Mapa geopolitico de Foz do Iguagu — 2016.

ANEXO B - Folder do Seminario de Saude Coletiva — Foz do Iguacu, 2006.

5 APRESENTACAO GRAFICA NBR14724:2005

5.1 PAPEL - branco, formato A4 (21cm x 29,7cm).
5.2 DIGITACAO - deve ser utilizado um s6 lado do papel;
5.3 MARGENS - Esquerda — 3,0cm

Direita —-2,0cm

Superior - 3,0 cm

Inferior —2,0cm

5.4 LETRA ou FONTE - Recomenda-se o0 uso de fonte tamanho 12 para o
texto de cor preta e tamanho menor para citacdes de mais de 3 linha, notas de

rodapé, paginacao e legendas das ilustragdes e tabelas

5.5 ESPACEJAMENTO:

e TEXTO - deve ser digitado com espaco 1,5, com alinhamento ajustado e o
recuo de primeira linha do paragrafo sugere-se 1,25 cm (1 tab.);

e CITACOES COM MAIS DE TRES LINHAS — O recuo de paragrafo para
citacao direta (ou longa) deve ser de 4 cm, com espacamento simples, sem

paragrafo e sem aspas.



e TITULO DE CAPITULO - E indicado por nimero arabico, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere. Os capitulos sao sempre
iniciados em uma nova folha e os titulos devem iniciar na parte superior da

pagina e ser separado do texto que os sucede por dois espacos 1,5 entrelinhas.
EX: 1 INTRODUCAO

e TITULO DAS SUBSECOES - Indicado por numero arabico, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere e separado do texto que os

precede ou que os sucede por dois espacos 1,5.

EX. 1.1 Objetivos
1.1.1 Objetivo Geral
1.1.2 Objetivos Especificos

e TITULO SEM INDICATIVO DE SECAO - Errata, agradecimentos, listas de
ilustracOes, lista de abreviaturas e siglas, resumo, sumario, referéncias,
apéndices, anexos — Devem ser centralizados, letras mailsculas e em negrito.

e RESUMO - digitar em espaco simples, sem paragrafo.

e LEGENDAS, ILUSTRACOES, TABELAS E NOTAS — Devem ser digitados
em espago simples.

e NATUREZA DO TRABALHO - Deve ser incluida na folha de rosto e na folha
de aprovacao logo abaixo do titulo. Deve ser alinhada do meio da pagina para a
margem direita e digitada em espaco simples.

e REFERENCIAS - Digitadas em espaco simples e separadas entre si por dois
espacos simples. Ordenadas em ordem alfabética por sobrenome de autor ou

titulo.

5.6 INDICATIVOS DE SECAO - E o nimero que antecede o titulo ou
subtitulo, deve ser grafado em ndmeros inteiros a partir de (um) e seguido de

seu titulo.



Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA
1.1 Secao secundaria

1.1.1 Secao terciaria

5.7 TITULO SEM INDICATIVO NUMERICO - S3o titulos que ndo possuem
numero: errata, agradecimentos, listas, resumos, sumario, referéncias,

glossario, apéndices, anexos.

5.8 ELEMENTOS SEM TiTULO E SEM INDICATIVO NUMERICO — S30 0s
elementos que ndo possuem numero nem titulo: folha de aprovacao,

dedicatoria e a epigrafe.

5.9 PAGINACAO - Todas as folhas a partir da folha de rosto devem ser
contadas sequencialmente, mas ndao numeradas. A numeragao € impressa a
partir da introducdo, em algarismos arabicos. O numero deve ser colocado no
canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior.

Os apéndices e anexos devem ter suas folhas numeradas de maneira continua

e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

6 CITACOES (NBR10520:2002)

6.1 CITACAO DIRETA OU TRANSCRICAO - é a transcricdo exata de
palavras ou trechos de um autor, devendo corresponder exatamente ao
original, em redacao, ortografia e pontuagao. Caso haja, no texto transcrito,
erros tipograficos, de linguagem ou mesmo estranheza com relacao a certas
palavras ou expressdes empregadas, colocamos a expressao [ sic ] em letras

minusculas e entre colchetes.

e Se as citagOes sao curtas devem ser inseridas no texto entre aspas duplas.



Exemplo:

De acordo com Menezes e Cunha (2003, p.30) ” A tuberculose como doenca
que se pode prevenir e curar, ainda €, nos dias atuais, um problema crucial de

saude publica”.

e Quando as citacbes sao mais longas (a partir de 3 linhas), devem ser
destacadas com recuo de texto de 4cm da margem esquerda, com tipo menor

do que o utilizado no texto e sem aspas.

Exemplo:

A piora da qualidade de vida em decorréncia da
precariedade socioeconbmica e do crescimento da
populacao, sao fatores que vem apontando para a
“doenca tuberculose” como de grande complexidade,
principalmente nos paises em desenvolvimento, em
especial no Brasil, que desde a década de oitenta vem
notificando cerca de 90000 casos novos por ano
(MENEZES e CUNHA, 2003, p. 30).

6.2 CITACAO INDIRETA - o autor pode preferir inserir o contetido e idéias
de um outro autor em seu trabalho com sua propria redacdo. Nesse caso, o

trabalho relatado também deve ser citado no corpo de texto.

Ex.: Para Gil (1994), a impessoalidade, objetividade, clareza, precisao e

concisao sao aspectos muito importantes na constituicdo de um relatério.

6.3 CITAGAO DE CITAGCAO - é a mencdo a um documento ao qual ndo se
teve acesso direto, e que se tomou conhecimento devido a citacdo de outro
trabalho. Procede-se, entao, citando no texto o sobrenome do(s) autor(es) do
trabalho original, nao consultado, seguido da preposicao latina “apud” e do

sobrenome do(s) autor(es) da obra consultada.



Ex.: ... Nesse caso “Agribusiness é a soma das operacdes que abrangem a
manufatura e distribuicao dos insumos para a unidade produtiva rural; as
operacoes de producao da unidade produtiva rural como tal; a armazenagem,
processamento e distribuicao dos produtos rurais e de seus produtos”. DAVIS &
GOLDBERG apud LAUSCHNER (1981, p.14).

6.4 REGRAS DAS CITACOES:

e Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor ou da entidade
responsavel devem ser em letras mailsculas e minusculas e, quando estiverem

entre parénteses devem aparecer em letras mailsculas.

e Nas citacOes diretas é importante indicar no texto a(s) pagina(s), volume(s)
da fonte consultada. Estas devem seguir a data (ano) separada por virgula e
precedida pelos termos que as caracteriza, de forma abreviada, “p” para pagina

e “v” para volume, seguidos dos nimeros respectivos.

e SupressOes, interpolacdes, comentarios, énfase ou destaques, devem ser

indicados da seguinte forma:

- Supressoes: [ ... ]

- Interpolacdes ou comentarios: [ ]

- Enfase ou destaques: grifo ou negrito ou italico.

e Quando se tratar de informagdes obtidas verbalmente (palestras, debates,
conferencias, etc.) indicar, entre parénteses, a expressao “informagao verbal”,

mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.

6.5 NOTAS DE RODAPE - Com o uso cada vez mais difundido do computador
para a edicdo de textos tornou-se simples inserir notas de rodapé na

apresentacdo escrita do trabalho. Ainda assim, é mais usual e mais moderno



fazer citacOes e indicacOes das fontes no corpo do trabalho. Esse método,
contudo, ndo exclui a utilizacdo das notas de rodapé, que devem ser destinadas
a prestar esclarecimentos, comprovar uma afirmacao ou justificar uma

informacdo que ndo deve ser incluida no texto.
As notas de rodapé tém por finalidade:

a) indicacbes de textos paralelos, para reforgar citagdes textuais ou fazer
referéncias a outros trechos, de outras obras, inclusive do autor citado

no corpo do trabalho;

b) transcricbes de trechos originais em lingua estrangeira, cuja citacao

traduzida foi apresentada no corpo do trabalho (ou vice-versa);

c) observagOes pertinentes, que sobrecarregariam o texto, com muitas
referéncias. Para ndo cortar a seqiiéncia da leitura, registram-se essas
observacdes no rodapé. Da mesma forma, pode-se apresentar conceitos

e definicdes de termos ou expressoes em nota de rodapé;

d) indicacao das fontes das citacdes. Quando a indicacao da fonte de uma
citagdo nao aparece no corpo do trabalho, pode ser feita em nota de

rodapé, embora, como se referiu, ndo seja 0 método mais usado.

Para fazer indicagOes bibliograficas no rodapé, procede-se da seguinte maneira:

a) no caso de indicacao da fonte de uma citacao textual, coloca-se um
numero, com algarismo arabico, e em sobrescrito diante das aspas que
encerram a citagdo. Esse niUmero sera repetido, antes da indicacdao do

autor da obra?;

b) a numeracao das notas de rodapé, em algarismos arabicos, obedece a

ordem crescente e se reinicia a cada capitulo ou parte do trabalho;

c) as notas de rodapé devem estar separadas do texto por uma linha
horizontal que, partindo da margem esquerda, vai até um terco da largura

da pagina. Essa linha deve ficar dois espacos abaixo do texto;



d) as notas de rodapé sao escritas em espaco 1 e com um tipo de letra

menor;

e) a indicacdo bibliografica no rodapé compreende o autor, a obra e o
nimero da pagina. O autor sera indicado pelo sobrenome em mailsculas,
virgula, seguido do nome, abreviado ou ndo. O titulo da obra sera grifado
ou sublinhado; subtitulos ndao precisam ser grifados. Finalmente, o nimero

da pagina ou paginas, precedido da abreviatura p.

Exemplo:

1. RUIZ, Jodo Alvaro. Metodologia cientifica: guia para eficiéncia nos

estudos. p. 84.

Esse é o procedimento consagrado pelo uso, inclusive da maioria das
editoras, embora alguns autores ensinem que, no rodapé, nao se coloca o
sobrenome antes do nome do autor. Como a ABNT ndo faz referéncia especifica
a esse detalhe, prefere-se indicar o sobrenome em primeiro lugar, como
aparece na bibliografia, no final do trabalho. Contudo, quem preferir de outra
forma, pode optar pela indicaggo do nome, seguido do sobrenome em

maiulsculas.

Alguns autores preferem transcrever as notas de rodapé no final do
capitulo ou parte da obra, sob titulo: “Notas” ou “ Referéncias bibliograficas”.
Neste caso, as notas obedecem a numeracdao do corpo do trabalho e as

mesmas indicadas para anotacdes no rodapé.

Para nao repetir indicacoes feitas anteriormente, usam-se, nas notas de

rodapé, algumas expressoes latinas:

id. (idem) = 0 mesmo autor, referido anteriormente;

ib. (ibidem) = a mesma obra, ja referida;



op.cit. (opus citatum) = na obra citada (anteriormente);

loc. cit. ( loco citato) = no lugar citado;
pas. ( passim) = aqui e ali, em varias paginas da obra citada;
ap. ( apud) = citagdo indireta, isto &, refere-se a um autor citado pelo

autor de outra obra, da qual o texto foi transcrito.

Outras abreviaturas usuais:

ad lit. (ad litteram) = ao pé da letra;

cf. (confira);

col. (colecao);

comp. (compilador);

doc. (documento);

et al. (etalii) = e outros;

fig. (figura);

infra (abaixo), linhas ou paginas adiante;
il. (ilustracao);

In (em);

ip. lit. (ipsis litteris) = literalmente;

ip. v. (ipsis verbis) = textualmente, letra por letra;
n. (nUmero);

org. (organizado);

p. (pagina);

sel. (selecao);

sep. (separata);

supra (acima) = linhas ou paginas atras;

trad. (traducao);



v. (volume);
V. (vide ou veja);

v.g. (verbi gratia) = por exemplo

7 NUMERACAO PROGRESSIVA (NBR6024:2003)

Estabelece as sec¢Oes/capitulos e subdivisoes/subcapitulos do trabalho, de modo
a expor com clareza a seqiiéncia e importancia do tema e permitir a rapida

localizagao de cada parte. Sao utilizados algarismos arabicos na numeracao.

7.1 SECOES PRIMARIAS - Correspondem as principais divisdes do texto do
trabalho, denominada “capitulo”. S3o numeradas com a série natural dos
numeros inteiros, a partir de 1 (um), pela ordem de sua colocagdo no

documento.

7.2 SECOES SECUNDARIAS, TERCIARIAS, QUATERNARIAS - O
indicativo de uma secdo secundaria € constituido pelo indicativo da secao
primaria a que pertence, seguido do nimero que lhe sera atribuido na
sequéncia e separado por ponto. O mesmo processo devera ser repetido para

as demais segoes.

Exemplo:

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Secao Quaternaria
2 SECAO PRIMARIA

2.1 SECAO SECUNDARIA
2.2.1 Segao Terciaria
2.2.1.1 Secao Quaternaria



7.3 ALINEAS — As alineas sdo usadas para indicar itens importantes, mas que

nao sao consideradas segoes.
Exemplo:
A disposicao grafica das alineas obedece as seguintes regras e apresentacao:

a) a matéria da alinea comeca por letra minlUscula e termina em ponto-e-

virgula;

b) o trecho final da secao correspondente, anterior as alineas, termina em

dois pontos;
c) as alineas sao ordenadas por letras minusculas seguidas de parénteses;

d) as letras indicativas das alineas sao reentradas em relacdo a margem

esquerda.

8 REFERENCIAS (NBR6023:2002)

Sua finalidade é informar o leitor a respeito das fontes que serviram de
referéncia para a realizagdo da pesquisa que resultou no trabalho escrito. Essa
bibliografia deve conter a indicagao de todos os documentos que foram citados
para a realizacdo do estudo, fornecendo ao leitor ndo sé as coordenadas do
caminhar do autor, mas também um guia para uma eventual retomada e

aprofundamento do tema ou revisao do trabalho, por parte do leitor.

As referéncias devem ser alinhadas somente a margem esquerda do texto e
de forma a identificar individualmente cada documento, em espaco simples e
separadas entre si por 2(dois) espagos simples, conforme o texto da
NBR14724:2005.



8.1 AREAS DA REFERENCIA BIBLIOGRAFICA
- AUTOR
- TITULO (subtitulo)
- INDICAGAO DE RESPONABILIDADE
- EDICAO
- IMPRENTA (Local, Editora, Data)
- DESCRIGAO FISICA (paginas ou volumes), ilustracdes
- SERIE

- ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Exemplo Geral :

AUTOR. Titulo. Indicacdo de responsabilidade. Edicdo. Local: Editora, data.

Paginas ou volumes. Ilustracoes. (Série).

DURKHEIM, Emile. As regras do método sociolégico. Traducdo de Maria
Izaura Pereira de Queiroz. 17.ed. Sao Paulo: Nacional, 2002. 128p. (Biblioteca
Universitaria, 44. Série 2. Ciéncias Sociais).

Quando um dos dados bibliograficos nao é identificavel no documento,

ele pode ser substituido pelas seguintes abreviacoes:

. s.l. = sem local de publicacao;

. s.ed. = sem editor;

. s.d. = sem data;

. s.n.t. = sem notas tipograficas, quando faltam todos os
elementos.

O nome do autor de varias obras ndo deve ser repetido, mas substituido

por um traco equivalente a seis espacos, seguido de ponto.




Exemplo:

SEVERINO, Ant6nio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 12. ed.
Sao Paulo : Cortez, 1985.

. Educacao, ideologia e contra-ideologia. Sao Paulo : EPU, 1986.

Quando sao anotadas duas ou mais edicdes da mesma obra, do mesmo
autor, ndo se repetem nem o nome do autor, nem o titulo da obra, que sao

substituidos por tracos, anotando-se em seguida a edicao etc.

O nome do tradutor, quando houver, é indicado na ordem: nome,

sobrenome, apds o titulo.

Quando a edicao foi organizada ou coordenada, anota-se diante do
SOBRENOME, Nome (Org.). ou SOBRENOME, Nome (Coord.).

Indicacdes do numero de volumes ou nome de colecdes sao anotadas

apos a data e ponto final. A abreviatura de colecao é Col. e de volume é v.

Para referenciar parte de uma obra, um capitulo, por exemplo, faz-se a

indicacdo da obra e, apds a data e ponto final, indica-se:

Ex.: Cap. 2. Titulo do capitulo, sem grifo.



8.2 Observacoes referentes a indicacao do autor

a) Norma Geral

Normalmente a referéncia bibliografica é iniciada com o ultimo obrenome
do autor, a ser transcrito em mailsculas, seguido(s) do(s) prenome(s), e outros

obrenomes, separados por virgula.

Ex.: CIACONI, Regina de B.

b) Caso de varios Autores

e Quando a obra é escrita até por trés autores, sdo assinalados os trés, na
ordem em que aparecem na publicacao, sendo separados por ponto-e-virgula,

seguido de espaco.

Ex.: SILVEIRA, Paulo; ALMEIDA, Ernesto de; SOUSA, José de.

e Quando o texto é de autoria de mais de trés autores, inicia-se a referéncia

III
.

pelo primeiro autor, acrescentando-se a expressao “et a

Ex.: ANDRADE, Carlos Drumond de et al.

e No caso de obras coletivas, com varios autores, mas organizadas ou
coordenadas por um deles, faz-se a entrada pelo home deste, acrescentando-

se, entre parénteses, essa indicacao.

Ex.: FRIGOTTO, Gaudéncio (org.)

c) Obras publicadas por entidades coletivas

e Obras publicadas por entidades coletivas, tais como associagoes, institutos e

semelhantes, tém o nome delas no lugar do nome do autor.



Ex.: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
apresentacao de citacoes em documentos - procedimento. Rio de
Janeiro, 1988.

e Quando a entidade tem uma denominacao genérica, seu nome é precedido
pelo nome do érgao superior ou pelo nome da jurisdicao geografica a qual

pertence.

Ex.: BRASIL. Ministério da Justica.
SAO PAULO. Prefeitura Municipal.

e Quando a entidade estiver vinculada a um o6Orgao maior, tem uma
denominagao que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome em
caixa alta. Em caso de duplicidade de nomes, coloca-se entre parénteses no
final o nome da unidade geografica a que pertence.

Ex: BIBLIOTECA NACIONAL (México)
BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil)

d) Autoria desconhecida

Quando ndo identificado o autor, a entrada é feita pelo titulo, considerando a

primeira palavra em mailsculas, excluindo os artigos.

Ex: DICIONARIO de alem&o-portugués.

8.3 Observacoes quanto ao titulo dos escritos

a) Normas Gerais

e O titulo de livros é transcrito integralmente, em grifo, sublinhando-o quando

datilografado.

e Nos titulos e subtitulos todas as palavras, com excecdo da palavra inicial, sao

escritas em minusculas, exceto quando nomes proprios.



e Os subtitulos s3ao igualmente transcritos quando contiverem informacao
essencial para o entendimento do contetdo do livro. Separam-se dos titulos por

dois-pontos, nao tendo destaque grafico.

Ex.: SALOMON, Delcio Vieira. Como fazer uma monografia. elementos de
metodologia do trabalho cientifico.

e Os titulos de obras sem autores identificados iniciam com o nome do local em
letra mailscula, seguido do titulo (especificacdo da legislagdo, n° e data),
ementa e indicacao da publicacao oficial. Esta norma se aplica a documentos,

tais como leis, decretos, portarias etc.

Ex.: BRASIL. Decreto-lei n° 2423, de 7 de abril de 1988. Estabelece critérios
para pagamento de gratificacdes e vantagens pecuniarias aos titulares de
cargos e empregos da Administracao Federal direta e autarquica e da
outras providéncias. Didrio Oficial [ da Republica Federativa do Brasil],
Brasilia, 126 v., n.66, 6009 p. 8 abr. 1988.

b) Titulos de periddicos

e Quando se indica uma publicacdo periddica seriada, procede-se da seguinte

maneira:

Ex.. REFLEXAO. Campinas. Instituto de Filosofia e Teologia. PUC.
1975.

e Se a publicacao estiver encerrada, fecham-se as datas: 1967-1976.

e Quando se indica volume determinado de uma publicacao seriada, sem que

esse volume tenha titulo especifico, procede-se da seguinte maneira:

Ex.: PRESENCA FILOSOFICA. Rio de Janeiro, v. 2, n°3, jan. 1976.
e Quando o volume tem titulo, este é acrescentado:

Ex.: VOZES. Concretismo. Petrdpolis, v. 71, n° 1, jan. /fev. 1977.

c) Titulos de artigos de revistas
« SOBRENOME, virgula, nome do autor, ponto.

« Titulo do artigo, sem aspas nem grifo, ponto.



« Titulo da revista, grifado ou sublinhado (ou em maiusculas), virgula, local

de publicacao, virgula.
« Numero do volume, fasciculo, pagina inicial e final do artigo, més e ano

Exemplo:

MOURA, Alexandrina Sobreira de. Direito de habitacdo as classes de
baixa renda. Ciéncia & Tropico, Recife, v. 11, n. 1, p. 71-78, jan./jun.
1983.

No caso de separata: faz-se a citacao do artigo destacado, com cidade,
editora e data. Apds um ponto, acrescentar Separata da revista lozes...
seguida dos dados acima indicados.

d) Titulos de artigos de jornal

Citar autor, titulo do artigo, titulo do jornal, cidade, data completa, nimero
ou titulo do caderno, secdo ou suplemento, indicacdo da pagina e

eventualmente da coluna:

e Tratando-se de artigo assinado:

- SOBRENOME, virgula, Nome do autor, ponto.

- Titulo do artigo, sem grifo, ponto.

- Nome do jornal grifado, tal como aparece na publicacao, virgula.
- Local de publicacao, virgula.

- Data da publicacao (dia, més abreviado e ano), virgula.

- Numero do caderno e numero da pagina, ponto.

Exemplo:

COUTINHO, Wilson. O Paco da Cidade retorna ao seu brilho barroco.
Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, 6 mar, 1985, Caderno B, p. 6.

e Tatando-se de artigo nao assinado:
- Titulo, com a primeira palavra em maiuscula, ponto.

- Nome do jornal, grifado, tal como aparece na publicacdo, virgula.



- Local de publicacao, virgula.

- Data, com dia, nome do més abreviado e ano, ponto.

- NUmero do caderno, virgula.

- Numero da pagina, antecedido pela abreviatura p. (pagina), ponto.

Exemplo:

BIBLIOTECA climatiza seu acervo. O Globo, Rio de Janeiro, 4 mar.
1985. c. 4, p. 11.

e Artigo em suplemento, caderno especial, apds a data acrescentar o titulo do

suplemento, numero, pagina e coluna.

Ex.:  Correio da Manhs, Rio de Janeiro, 20.6.1968. Caderno
Internacional, p. 3, 6 c.

e Tratando-se de suplementos muito especiais, como é o caso do Suplemento
Cultural de O Estado de S. Paulo, tal suplemento € assimilado a um periddico e

passa a ser citado como tal.

Ex.: SIMOES, Gilda Naécia. A educacdo da vontade. Suplemento Cultural
de O Estado de S. Paulo, 1 (3): 35, 31 out. 1976.

8.4 Observacoes quanto a indicacao de responsabilidade

Registra-se nesta area outras indicacdes de responsabilidade que nao

sejam o autor, tais como, tradutor, ilustrador, etc.

Ex: FREUD, Sigmund. Obras psicologicas completas de Sigmund
Freud. Traducao de Christiano Monteiro Oiticica.

8.5 Observacoes quanto a edicao do documento



e SO é indicada a partir da 22 edicdo, sempre imediatamente apds o titulo do

documento da seguinte forma: 2.ed. 3.ed.rev.

Ex.: CERVO, Amado L. & BERVIAN, Pedro A . Metodologia cientifica.
2.ed. rev.ampl. Sao Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1977. 146

p.

e Reimpressdes de uma mesma edicao nao precisam ser indicadas em trabalhos
académicos, uma vez que nesses casos hao ocorrem alteragdes, substanciais no

texto como tal.

8.6 Observacoes quanto ao local de publicacao

e O local deve ser indicado conforme figura no documento. No caso de

homonimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais, etc.

e Quando houver mais de um local para uma so editora, indica-se o primeiro ou

0 mais destacado.

e Nao constando explicitamente o local da publicacao, usa-se a expressao sine
Joco, abreviada , entre colchetes [ s.l. ] ; sendo possivel identificar de alguma

maneira o local, deve constar da referéncia, entre colchetes.

Ex.: KRIEGER, G.; NOVAES, L. A. ; FARIA, T. Todos os socios do
presidente. 3. ed. [ s.l. ]: Scritta, 1992. 195 p.

LAZZARINI NETO, S. Cria e recria. [ Sao Paulo ]: SDF Editores, 1994.
108 p.

8.7 Observacoes quanto a editora

e Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais.
e Havendo mais de duas editoras pode-se indicar apenas a primeira.

Ex.: LEVI-STRAUSS, Claude. As estruturas elementares do parentesco.
Petrépolis: Vozes-EDUSP, 1976. 542 p.



MORAIS, Joao Francisco Regis de. Ciéncia e tecnologia: uma
introducdo metodoldgica e critica. Sao Paulo-Campinas: Cortez
& Moraes, Instituto de Filosofia e Teologia. PUCC. 1977.

e Quando a editora nao é identificada, deve-se indicar a expressao sine nomine,

abreviada, entre colchetes [ s.n. .

Ex.: FRANCO, I. Discursos. de outubro de 1992 a agosto de 1993.
Brasilia, DF:

[ s.n. ], 1993. 107p.

8.8 Observacoes quanto a data

e No caso de publicacbes em que se indica apenas o0 ano, usar algarismos
arabicos seguidos: 1977 e nao 1 977, 1.977 ou MCMLXXVII.

e Nao sendo identificada a data, indica-se: s.d.

e Se a data nao for identificada, registra-se uma data aproximada entre

colchetes, conforme as indicagoes:
[1971 ou 1972] um ano ou outro
[19697?] data provavel
[1973] data certa, nao indicada
[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada
[197-] década certa
[197-?] década provavel
[18--] século certo
[18--?] século provavel

e Nas citacdes de publicacOes periddicas, os meses sao resumidos pelas trés

primeiras letras, excetuando-se “ maio”, que mantém as quatro letras; quando



se unem varios meses para se indicar um periodo, liga-los por uma barra,

conforme exemplo: jan./mar.

e Se a publicacao indicar em lugar dos meses, as estagoes do ano, ou as
divisdes do ano em trimestre, semestre, etc. transcrevem-se os primeiros tais

como figuram no documento e abreviam-se os Ultimos.
Ex. inverno 2002.
2 trim. 2000.

e Nas datas de publicacOes periddicas indica-se a data inicial e final do periodo
de edicao, quando se tratar de publicacao encerrada. Para as colecoes em
curso de publicacdo, indica-se apenas a data inicial seguida de hifen e um
espago.

EX: REVISTA DA PROCURADORIA GERAL DO INSS. Brasilia: Ministério da
Previdéncia e Assisténcia Social, 1995-2002. Trimestral.

REVISTA BRASILEIRA DE EPIDEMIOLOGIA. Rio de Janeiro: ABRASCO,
1998-. Quadrimestral.

8.9 Observacoes quanto a descricao fisica

e Publicagbes constituidas de apenas uma unidade fisica, ou seja, um volume,
indica-se 0 numero total de paginas, ou folhas seguido da abreviatura “p.” ou
.

e Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,
mais de um volume, indica-se o niUmero destes seguido da abreviatura “v”. Se
necessario designar somente um dos volumes utilizados, coloca-se a

abreviatura “v” precedendo ao nimero do volume.
EX: 4v.

v.2



e Quando se referencia partes de publicacdes, mencionam-se os niumeros das
folhas ou paginas inicial e final, precedidos da abreviatura “p” ou “f” ou outra

forma de individualizar a parte referenciada.
Ex: p. 8-16
p. 219-39
cap. 18

e Quando a publicacao nao for paginada ou apresentar paginacao irregular,
indicam-se as seguintes expressdes: nao paginado; paginacao irregular, por

extenso.

8.10 LUSTRACOES

Indicam-se as ilustracbes de qualquer natureza pela abreviatura “il”, para

ilustracdes coloridas usar “il color”.

8.11 SERIES E COLECOES

Apos os dados de descricao fisica, podem ser incluidas as notas relativas a
séries e/ou colegdes. Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries ou

colegOes, separadas por virgula, da numeracao, em algarismos arabicos.
Ex: (Colegao Lourenco Filho, 3).

(Colecao Amazonica. Série Inglés de Souza).

8.12 NOTAS



Sempre que necessario a identificacdo da obra devem ser incluidas notas
com informagbes complementares, ao final da referéncia, sem destaque

tipografico.

Nas teses, dissertacdes e trabalhos académicos devem ser indicados em
nota os tipos de documento (tese, dissertacao, TCC, etc.) o grau, a
vinculacdo académica, o local e a defesa, mencionada na folha de

aprovacao (se houver).

8.13 EXEMPLOS DE REFERENCIAS

o PUBLICACOES AVULSAS (LIVROS)

- Consideradas no todo
MINAYO, Maria Cecilia de Souza. O desafio do conhecimento:
pesquisa qualitativa em saude. 7.ed. Sao Paulo: Hucitec, 2000. 269p.

- Consideradas no todo (acesso em meio eletronico)

ABREU, Cassimiro de. As primaveras. Rio de Janeiro: Fundacao
Biblioteca Nacional, 2003. Dsiponivel em:
http://www.bn.br/script/Fbn Objeto Digital.asp?pCodBibDig=
247317. Acesso em 9 mar. 2004.

- Considerado em parte (capitulo)

VILLA, Fernanda Collart; CARDOSO, Marta Rezende. A questao das
fronteiras nos estados limites. In: CARDOSO, Marta Rezende (Org.);
ANDRE, Jacques. Limites. Sao Paulo: Escuta, 2004. p. 59-70.

- Documentos Juridicos

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regiao). Apelacao criminal n°
784 — CE (93.05.26358-5). Apelante: Aldeni Silva Aguiar. Apelada:
Justica Publica. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais
Federais. Sao Paulo, v.11, n.113, p. 570-574, jan. 1999.


http://www.bn.br/script/Fbn%20Objeto%20Digital.asp?pCodBibDig=%20247317
http://www.bn.br/script/Fbn%20Objeto%20Digital.asp?pCodBibDig=%20247317

BALIEIRO, Gildete da Silva. Inexecucao de ato normativo pelo poder
executivo sobre o0 argumento de inconstitucionalidade. Revista de
Doutrina e Jurisprudéncia, Brasilia, n.68, p. 39-45, jan./abr.
2002.

- Documento juridico online

BRASIL. Lei n°. 9.279, de 14 de maio de 1996. Regula direitos e
obrigagOes relativos a propriedade industrial. In: SENADO FEDERAL.
Legislacao Republicana Brasileira. Brasilia, 1996. Disponivel em:
http://senado.gov.br/sf/legislacao/legisla/. Acesso em 23 nov. 2004.

o PUBLICACOES SERIADAS (REVISTAS, JORNAIS)
- Consideradas no todo (Colecao)

ARQUIVOS BRASILEIROS DE PSICOLOGIA APLICADA. Rio de
Janeiro: Fundacao Getulio Vargas, 1969-1978.

- Artigos de revista

GASQUE, Kelley Cristine Gongalves Dias; COSTA, Suely Maria de
Souza. Comportamento dos professores de educacdo basica na
busca de informacdo para formacao continuada. Ciéncia da
Informacao, Brasilia, v. 32, n. 3, p. 54-61, set./dez. 2003.

- Artigos de revista em meio eletronico

FEIJAO, Adelina Maria Melo et al . Prevaléncia de excesso de peso e
hipertensao arterial, em populacao urbana de baixa renda. Arq.
Bras. Cardiol., S3o Paulo, v. 84, n. 1, 2005. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttext&pid=S0066-

782X2005000100007&Ing=pt&nrm=iso>. Acesso em:
22 Fev 2007. Pré-publicacao. doi: 10.1590/S0066-
782X2005000100007

- Artigos de jornais


http://senado.gov.br/sf/legisla%C3%A7%C3%A3o/legisla/

ANGIER, Natalie. O inquieto DNA. Zero Hora, Porto Alegre, 8 mar.
2004. Eureka. Genética. P. 4-5.

- Artigos de jornais em meio eletronico

CONSTANTINO, Luciana; MENA, Fernanda. Autonomia universitaria
tem novo impulso. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 8 mar. 2004.
Educacao. Disponivel em:
http://www.1.folha.uol.com.br/folha/educacao/UIt305u15167.shtml/.
Acesso em: 8 mar. 2004.

- Teses e Dissertacoes

ARAUJO, U.A.M. Mascaras inteiricas Tukdna: possibilidades de
estudo de artefatos de museu para o conhecimento do universo
indigena. 1985. 102 f. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncias Sociais) —

Fundagdo Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo, Sdo Paulo,
1986.

e EVENTOS
- Considerado no todo (Anais)

SIMPOSIO BRASILEIRO DE INFORMATICA NA EDUCACAO, 13.,
2002. Sao Leopoldo: Anais... Unisinos, 2002.

- Considerado em parte em meio eletronico (TRABALHO
APRESENTADO EM Evento)

ZORZAL, Bruno Saiter. O ciberespaco e a dinamica do conhecimento.
In: SIMPOSIO DA PESQUISA EM COMUNICACAO DA REGIAO
SUDESTE, 8., 2001. Vitdria. Banco de Papers. Vitéria: INTERCON,
2001. Disponivel em


http://www.1.folha.uol.com.br/folha/educa%C3%A7%C3%A3o/Ult305u15167.shtml/

http://www.intercom.org.br/papers/indexbp.html>. Acesso em 20
fev. 2001.

- Documentos de acesso exclusivo em meio eletronico

Estes documentos podem ser em bases de dados, listas de
discussdo, site, arquivo em disco rigido, programas, mensagens
eletronicas entre outros.

Exemplo:

Blackwell. Bases de dados. Disponivel em:
http://www.periodicos.capes.gov.br/>. Acesso em: 22 de mar. 2004.

OBSERVACAO: As mensagens de correio eletrdnico, devem ser referenciadas
somente quando nao dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto
em discussdo. Salienta que as mesmas possuem carater informal, ndo sendo
recomendavel seu uso como fonte coentifica ou técnica de pesquisa.

9 ARTIGO EM PUBLICACAO PERIODICA CIENTIFICA (NBR
6022:2003)

Esta norma objetiva estabelecer um sistema de apresentacao dos elementos
que constituem um artigo em publicacdo periddica cientifica impressa. Define 3

modelos que sao:

e Artigo cientifico: é parte de uma publicacdo com autoria declarada, que
apresenta e discute idéias, métodos, técnicas, processos e resultados nas

diversas areas do conhecimento;

e Artigo de revisdo: é parte de uma publicacdao que resume, analisa e discute

informag0es ja publicadas;


http://www.intercom.org.br/papers/indexbp.html
http://www.periodicos.capes.gov.br/

e Artigo original: é parte de uma publicacdo que apresenta temas ou

abordagens originais.
e Para elaboracao de um artigo sera necessario utilizar as seguintes normas:
NBR 6023:2002 — Informacao e documentacao — Referéncias — Elaboragao

NBR 6024:2003 - Informagao e documentacao — Numeracao progressiva das

secoes de um documento escrito — Apresentagao
NBR 6028:1990 — Resumos — Procedimento

NBR 10520:2002 - Informacao e documentacao — Citacdoes em documentos —

Apresentacao.

e A estrutura de um artigo € constituida de elementos pré-textuais, textuais e

pos-textuais, conforme descriminado abaixo:

Elementos Pré-textuais: titulo (subtitulo); autor; resumo na lingua portuguesa;

palavras-chave na lingua portuguesa.
Elementos Textuais: introducao; desenvolvimento; conclusao.

Elementos Pds-textuais: titulo em lingua estrangeira; resumo em lingua
estrangeira; palavras-chave em lingua estrangeira; notas explicativas;

referéncias; glossario; apéndice; anexo.
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